Servico solicitado: Inclusdo/Alteracdao Cadastral — Pessoa Fisica e Pessoa Juridica

O emissor devera estar de posse da seguinte documentacao (seguir conforme tipo da empresa).
Checklist

Pessoa Fisica:

Formulario de identificacao do investidor devidamente preenchido, assinado com reconhecimento de
firma em cartdrio ou assinado digitalmente com e-CPF (certificado digital vinculado ao ICP-Brasil);
Copia simples do documento de identificacdo com foto e CPF;

Copia simples do comprovante de residéncia datado ha no maximo 120 dias;

Copia simples da procuracao particular, publica ou certidao da procuracdo datada ha no maximo 24
meses (se aplicavel);

Copia simples do documento de identificacdo com foto do procurador (se aplicavel).

Obs: A Geréncia de Escrituracao podera exigir documentos adicionais, caso julgue necessario.

S/A (com situacdo “Ativa” perante a RFB):

Formulario de identificacao do investidor devidamente preenchido, assinado com reconhecimento de
firma em cartorio ou assinado digitalmente com e-CPF (certificado digital vinculado ao ICP-Brasil) pelos
signatarios da empresa ou procurador(es);

Extrato de consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;

Copia simples do Estatuto Social atualizado registrado na Junta Comercial;

Copia simples da ata de eleicao de diretoria vigente registrada na Junta Comercial;

Atas referente as alteragbes de Razdo Social e Endereco da Sede, se houve alteracdao, com selo de
arquivamento na Junta Comercial;

Procuragdo por instrumento particular, publico ou Certiddo da Procuracdao datada ha no maximo 24

meses (se aplicavel), em conformidade com o Estatuto Social (poderes, prazo de validade,
representagao etc.);

Documentos de identificacao com foto dos signatarios (Diretores, Procuradores etc.).

OBS: A Geréncia de Escrituracao podera exigir mais documentos, caso julgue necessario.

LTDA (com situacdo “Ativa” perante a RFB):

Formulario de identificacdo do investidor devidamente preenchido, assinado com reconhecimento de
firma em cartorio ou assinado digitalmente com e-CPF (certificado digital vinculado ao ICP-Brasil) pelos
signatarios da empresa ou procurador(es);

Extrato de consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;
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Copia simples da Ultima alteracdo do contrato social consolidado vigente registrado na Junta Comercial;
Ultima Consolidacdo vigente com selo registro na junta comercial ou Contrato Social primitivo e todas
as demais Alteragbes Contratuais ocorridas na empresa (onde conste entrada/saida de sdcios, alteracao
de razao social, alteracdo de endereco etc.), caso nao haja Consolidacdo;

Obs. 1: Caso apds a Consolidagao houver alteragdo contratual relacionada a entrada e saida de sdcios,
alteracdo de razao social, endereco e administragao, estes documentos deverao ser enviados;

Obs. 2: Para alteracao da razao social no escritural, sera necessario nos enviar o Ato societario onde
ocorreu a mudanca. Ndo podemos utilizar apenas a ultima Consolidagao;

Certidao simplificada emitida pela Junta Comercial datada ha no maximo 30 dias da sua emissdao OBS:
Em S3o Paulo, o documento é conhecido como Ficha Cadastral Simplificada.

Procuracdo por instrumento particular, publico ou Certiddo da Procuracdo datada ha no maximo 24
meses (se aplicavel), em conformidade com o Contrato Social (poderes, prazo de validade,
representacao etc.);

Documentos de identificagdo com foto dos signatarios (Diretores, Procuradores etc.).

OBS: A Geréncia de Escrituracao podera exigir mais documentos, caso julgue necessario.

Fundos de Investimentos (com situacdo “Ativo” perante a RFB):

Formulario de identificacao do investidor devidamente preenchido, assinado com reconhecimento de
firma em cartorio ou assinado digitalmente com e-CPF (certificado digital vinculado ao ICP-Brasil) pelos
signatarios do fundo ou procurador(es);

Extrato de consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;

Copia simples do regulamento do fundo;

Copias simples dos documentos Societarios do Administrador e/ou Gestor do Fundo: Estatuto, Ata de
Eleicdo de Diretoria vigente etc. — Seguir checklist pelo tipo de PJ do Administrador;
Comprovante de conta bancaria em nome do Fundo (Ex: Cartao do Banco, Extrato Bancario ou Folha

de taldo de cheque);

(0]

Procuracdo por instrumento particular, publico ou Certiddo da Procuracdo datada ha no maximo 24
meses (se aplicavel), em conformidade com o Estatuto Social (poderes, prazo de validade,
representacao etc.);

Documentos de identificagdo com foto dos signatarios (Diretores, Procuradores etc.).

OBS: A Geréncia de Escrituracao podera exigir mais documentos, caso julgue necessario.

Fundagoes:

Formulario de identificacdo do investidor devidamente preenchido, assinado com reconhecimento de
firma em cartorio ou assinado digitalmente com e-CPF (certificado digital vinculado ao ICP-Brasil) pelos
signatarios da Pessoa Juridica ou procurador(es);

Extrato de consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;

Copia simples do Estatuto Social atualizado registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas
(RCPJ);
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Copia simples da ata de eleigao de diretoria vigente registrada no cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas (RCPJ);
Caso a associacao ou fundacdo tenha ou requeira algum beneficio tributario, anexar também copia

simples do documento de reconhecimento de entidade de utilidade publica federal, estadual, Distrito Federal
ou municipal; e declaracao de imunidade vigente para fins tributarios, se for o caso;

(¢]

Certidao emitida pelo cartério de Registro Civil de Pessoas Juridicas (RCPJ) certificando a assembleia
que elegeu os diretores conforme a ata apresentada;

Comprovante de conta bancaria em nome da Pessoa Juridica (Ex: Cartao do Banco, Extrato Bancario
ou Folha de taldo de cheque);

Procuracdo por instrumento particular, publico ou Certiddo da Procuracdo datada ha no maximo 24
meses (se aplicavel), em conformidade com o Estatuto Social (poderes, prazo de validade,
representacdo etc.);

Documentos de identificagdo com foto dos signatarios (Diretores, Procuradores etc.).

OBS: A Geréncia de Escrituracao podera exigir mais documentos, caso julgue necessario.

Entidades de Previdéncia:

Formulario de identificagao do investidor devidamente preenchido, assinado com reconhecimento de
firma em cartorio ou assinado digitalmente com e-CPF (certificado digital vinculado ao ICP-Brasil) pelos
signatarios da entidade de previdéncia ou procurador(es);

Extrato de consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;

Copia simples do Estatuto Social atualizado e registrado no Cartério de Registro Civil de Pessoas
Juridicas;

Copia simples da ata de assembleia que contenha a Ultima eleicdo da diretoria/administradores
registrada no Cartorio de Registro Civil de Pessoas Juridicas;

Certidao emitida pelo cartério certificando a assembleia que elegeu os Diretores conforme a ata
apresentada com validade de 30 dias;

Comprovante de conta bancaria em nome da Pessoa Juridica (Ex: Cartdao do Banco, Extrato Bancario
ou Folha de taldao de cheque);

Procuragdo por instrumento particular, publico ou Certiddo da Procuracdao datada ha no maximo 24
meses (se aplicavel), em conformidade com o Estatuto Social (poderes, prazo de validade,
representagao etc.);

Documentos de identificagdo com foto dos signatarios (Diretores, Procuradores etc.);

OBS: A Geréncia de Escrituracdo podera exigir mais documentos, caso julgue necessario.

Autarquia:

Formulario de identificacdo do investidor devidamente preenchido, assinado com reconhecimento de
firma em cartorio ou assinado digitalmente com e-CPF (certificado digital vinculado ao ICP-Brasil) pelos
signatarios da autarquia ou procurador(es);

Extrato de consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;
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Lei especifica de criacao;
Decreto de Instituicdo;
Prova de nomeacdo ou posse dos administradores;

Comprovante de conta bancaria em nome da Autarquia (Ex: Cartdo do Banco, Extrato Bancario ou Folha

de talao de cheque);

o Procuracdo por instrumento particular, publico ou Certidao da Procuragao datada ha no maximo 24
meses (se aplicavel), em conformidade com o Estatuto Social (poderes, prazo de validade,
representagao etc.);

o Documentos de identificagdo com foto dos signatarios (Diretores, Procuradores etc.);

o O O O

OBS: A Geréncia de Escrituracdo podera exigir mais documentos, caso julgue necessario.

Prefeitura:

o Formulario de identificacdo do investidor devidamente preenchido, assinado com reconhecimento de
firma em cartério ou assinado digitalmente com e-CPF (certificado digital vinculado ao ICP-Brasil) pelo
prefeito ou representante(s);
Extrato de consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;
Oficio assinado pelo prefeito especificando o pedido de atualizagao cadastral e quem devera representa-
lo, com firma reconhecida;
Lei Organica Municipal;
Ata da Camara Municipal que da posse ao prefeito;
Nomeacao do prefeito;
Documento de identificacdo com foto do prefeito;
Procuragdo por instrumento particular, publico ou Certiddo da Procuracdao datada ha no maximo 24
meses (se aplicavel), em conformidade Lei especifica de criacdo (poderes, prazo de validade,
representacao etc.);
o Documentos de identificacdo com foto dos signatarios.

OBS: A Geréncia de Escrituracdo podera exigir mais documentos, caso julgue necessario.

(©]

O O O O

Estado:

o Formulario de identificagdao do investidor devidamente preenchido, assinado com reconhecimento de
firma em cartério ou assinado digitalmente com e-CPF (certificado digital vinculado ao ICP-Brasil) pelo
governador ou representante(s);

Extrato de consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;

Oficio assinado pelo governador especificando o pedido de atualizacao cadastral e quem devera
representa-lo, com firma reconhecida;

Constituicdo do Estado;

Eleicao do Governador;

Documento de identificacdo com foto do governador;

Procuracdo por instrumento particular, publico ou Certiddo da Procuracdo datada ha no maximo 24
meses (se aplicavel), em conformidade Lei especifica de criagdo (poderes, prazo de validade,
representagao etc.);

O

O O O O
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Documentos de identificacao com foto dos signatarios.

OBS: A Geréncia de Escrituracdo podera exigir mais documentos, caso julgue necessario.

Demais Orgdos Publicos:

Formulario de identificacao do investidor devidamente preenchido, assinado com reconhecimento de
firma em cartorio ou assinado digitalmente com e-CPF (certificado digital vinculado ao ICP-Brasil) pelos
signatarios do 6rgao ou procurador(es);

Extrato de consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;

Oficio assinado pelo representante do 6rgao especificando o pedido de atualizacao cadastral e quem
devera representa-lo, com firma reconhecida;

Ato de nomeagao do representante do 6rgao;

Documento de identificacdo com foto do representante do érgao;

Comprovante de conta bancaria em nome do Orgdo (Ex: Cartdo do Banco, Extrato Bancério ou Folha
de taldao de cheque);

Procuracdo por instrumento particular, publico ou Certiddo da Procuracdo datada ha no maximo 24

meses (se aplicavel);
Documentos de identificagao com foto dos signatarios.

OBS: A Geréncia de Escrituracao podera exigir mais documentos, caso julgue necessario.

Condominio:

Formulario de identificagdo do investidor devidamente preenchido, assinado com reconhecimento de
firma em cartorio ou assinado digitalmente com e-CPF (Certificado Digital vinculado ao ICP-Brasil) pelo
sindico ou procurador(es);

Extrato de consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;

Copia simples da convencdo devidamente registrada no Cartério de Registro de Imdveis;

Copia simples da ata da assembleia de eleigdo do atual sindico, registrada no Cartdrio de Registro de
Imoveis;

Documento de identificacdo com foto do sindico;

Certiddo emitida pelo Cartdrio de Registro de Imdveis da circunscricdo do condominio, certificando a

convencao vigente e posteriores alteracoes, se aplicavel;

(0]

(o]

Comprovante de Conta Corrente bancéria do Condominio (Ex: Cartdo do Banco, Extrato Bancario ou
Folha de taldo de cheque);
Procuracdo por instrumento particular, publico ou Certiddo da Procuracdo datada ha no maximo 24

meses (se aplicavel), em conformidade com a Convengdo (poderes, prazo de validade, representacdo etc.);

(o]

Documento de identificacao com foto do procurador.

OBS: A Geréncia de Escrituracao podera exigir mais documentos, caso julgue necessario.
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S/A — EM RECUPERAGAO JUDICIAL OU FALENCIA DURANTE O PROCESSO DE RECUPERAGAO
JUDICIAL

o Formulario de identificacdo do investidor devidamente preenchido, assinado com reconhecimento de
firma em cartério ou assinado digitalmente com e-CPF (certificado digital vinculado ao ICP-Brasil) pelos
signatarios da empresa ou procurador(es);

o Extrato de Consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;

o Estatuto Social atualizado com selo de arquivamento na Junta Comercial;

o Ato judicial onde o Juiz concede a Recuperagdo IJudicial ou decreta a faléncia. No Ato de
Concessao/Nomeacdo, o Administrador Judicial (advogado, economista, administrador de empresas,
contador, Pessoa Juridica Especializada ou outro profissional idoneo) serd o responsavel pela Empresa
e assinara os pedidos no banco, assim como o liquidante. Se o administrador Judicial nomeado for PJ,
o nome de profissional responsavel pela conducdo do processo de recuperagao judicial ou de faléncia
constara no termo de nomeacao, o qual ndo podera ser substituido sem autorizacdo do juiz;

o Certidao simplificada emitida pela Junta Comercial datada ha no maximo 30 dias (OBS: Em Sao Paulo,
o documento é conhecido como Ficha Cadastral Simplificada);

o Procuracdo por instrumento particular, publico ou Certiddao da Procuragao datada ha no maximo 24
meses (se aplicavel), em conformidade com o Estatuto Social (poderes, prazo de validade,
representacao etc.);

o Documentos de identificacdo com foto dos signatarios (Administrador nomeado pelo Juiz ou liquidante,
procuradores (se aplicavel);

o Se o representante for PJ o administrador ou Liquidante, além dos documentos acima do representante
desta, também deverdo ser apresentados os documentos da PJ, conforme o caso, se Ltda ou S.A;

OBS: A Geréncia de Escrituracdo podera exigir mais documentos, caso julgue necessario.

LTDA (EM RECUPERAGCAO JUDICIAL OU FALENCIA DURANTE O PROCESSO DE RECUPERACAO
JUDICIAL)

o Formulario de identificagdao do investidor devidamente preenchido, assinado com reconhecimento de
firma em cartorio ou assinado digitalmente com e-CPF (certificado digital vinculado ao ICP-Brasil) pelos
signatarios da empresa ou procurador(es);

o Extrato de Consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;

o Ultima Consolidacdo vigente ou Contrato Social primitivo e todas as demais Alteracdes Contratuais
ocorridas na empresa (onde conste entrada/saida de sdcios, alteracdo de razao social, alteracao de
endereco etc.), caso nao haja Consolidacao;

o Obs. 1: Caso ap0s a Consolidacdo houver alteracdo contratual relacionada a entrada e saida de sdcios,
alteracdo de razao social, endereco e administragdo, estes documentos deverao ser enviados;

o Obs. 2: Para alteracao da razao social no escritural, sera necessario nos enviar o Ato societario onde
ocorreu a mudanca. Nao podemos utilizar apenas a ultima Consolidacao;

o Ato judicial onde o Juiz concede a Recuperacdo Judicial ou decreta a da faléncia. No Ato de
Concessao/Nomeacdo, o Administrador Judicial (advogado, economista, administrador de empresas,
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contador, Pessoa Juridica Especializada ou outro profissional idoneo) sera o responsavel pela Empresa
e assinara os pedidos no banco, assim como o liquidante. Se o administrador Judicial nomeado for PJ,
o nome de profissional responsavel pela conducdo do processo de recuperacao judicial ou de faléncia
constara no termo de nomeacao, o qual ndo podera ser substituido sem autorizacdo do juiz;

o Certidao especifica emitida pela Junta Comercial datada ha no maximo 30 dias relacionando todos os
atos arquivados desde a constituicdo até a presente data (OBS: Em Sao Paulo, o documento é conhecido
como Ficha Cadastral Completa e no Rio de Janeiro, a Certiddo Simplificada atende a solicitacdo);

o Procuracdo por instrumento particular, publico ou Certiddo da Procuracdo datada ha no maximo 24
meses (se aplicavel), em conformidade com a ata de Constituicdo (poderes, prazo de validade,
representagao etc.);

o Documentos de identificacdo com foto dos signatarios (Administrador nomeado pelo Juiz ou liquidante,
procuradores (se aplicavel);

o Se o representante for PJ o administrador ou Liquidante, além dos documentos acima do representante
desta, também deverdo ser apresentados os documentos da PJ, conforme o caso, se Ltda ou S.A;

OBS: A Geréncia de Escrituracdo podera exigir mais documentos, caso julgue necessario.
S/A (LIQUIDADA):

o Formulario de identificagdao do investidor devidamente preenchido, assinado com reconhecimento de
firma em cartorio ou assinado digitalmente com e-CPF (certificado digital vinculado ao ICP-Brasil) pelos
signatarios da empresa ou procurador(es);

o Extrato de Consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil;

o Estatuto Social atualizado com selo de arquivamento na Junta Comercial;

o Ata da Assembleia contendo a nomeagao do Liquidante;

o Certidao simplificada emitida pela Junta Comercial datada ha no maximo 30 dias (OBS: Em Sao Paulo,
o documento é conhecido como Ficha Cadastral Simplificada).

o Procuracdo por instrumento particular, publico ou Certiddo da Procuragao datada ha no maximo 24
meses (se aplicavel), em conformidade com o Estatuto Social (poderes, prazo de validade,
representagao etc.);

o Documentos de identificacdo com foto dos signatarios (Diretores, Procuradores etc.);

OBS: A Geréncia de Escrituracdo podera exigir mais documentos, caso julgue necessario.
LTDA (LIQUIDADA):

o Formulario de identificagdo do investidor devidamente preenchido, assinado com reconhecimento de
firma em cartorio ou assinado digitalmente com e-CPF (certificado digital vinculado ao ICP-Brasil) pelos
signatarios da empresa ou procurador(es);

o Extrato de Consulta ao CNPJ obtido no site da Receita Federal do Brasil o Contrato social (Ato

constitutivo) com selo de arquivamento na Junta Comercial;

Corporativo | Ifi@nporativo | Interno



Ultima Consolidacdo vigente ou Contrato Social primitivo e todas as demais Alteracdes Contratuais
ocorridas na empresa (onde conste entrada/saida de sdcios, alteracdo de razao social, alteracdo de
endereco etc.), caso nao haja Consolidacao;

Obs. 1: Caso apds a Consolidagao houver alteragdo contratual relacionada a entrada e saida de sdcios,
alteracdo de razao social, endereco e administragdo, estes documentos deverdo ser enviados;

Obs. 2: Para alteracao da razao social no escritural, sera necessario nos enviar o Ato societario onde
ocorreu a mudanca. Ndo podemos utilizar apenas a ultima Consolidagao;
Instrumento de Alteracao do Contrato Social contendo o Ato de nomeacao do Liquidante;

Certidao especifica emitida pela Junta Comercial datada hd no maximo 30 dias relacionando todos os
atos arquivados desde a constituicao até a presente data (OBS: Em Sao Paulo, o documento é conhecido
como Ficha Cadastral Completa e no Rio de Janeiro, a Certiddo Simplificada atende a solicitacao);

Procuracdo por instrumento particular, publico ou Certiddo da Procuracdo datada ha no maximo 24
meses (se aplicavel), em conformidade com a ata de Constituicdo (poderes, prazo de validade,
representagao etc.);

Documentos de identificagao com foto dos signatarios (Diretores, Procuradores etc.);

OBS: A Geréncia de Escrituracao podera exigir mais documentos, caso julgue necessario.

Demais pessoas juridicas

Solicitar previamente o checklist por e-mail através do endereco

Mescrituracaorendavariavel@itau-unibanco.com.br

Apresentacao do material
O emissor devera apresentar a documentagao acima no endereco de e-mail abaixo indicado: =

escrituracaorendavariavel@itau-unibanco.com.br
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